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INFORME MENSUAL DE EJECUCION Nº /12 

Mes de DICIEMBRE del 2025 

 

Contrato de servicios 181 del 2025 

CONTRATANTE: Superintendencia de Notariado y Registro 
CONTRATISTA: MARIA TERESA MEDINA BARRETO 

OBJETO DEL CONTRATO  

 
El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios 

medios y con plena autonomía técnica Y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá 
por parte del CONTRATANTE unas sumas de 
dinero, a título de honorarios. 
PERFIL: Profesional Especializado Tipo C 
DEPENDENCIA: Dirección Administrativa y 
Financiera 
– Grupo De Gestión Documental 

PERFIL 
 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

PERIODO DE EJECUCIÓN 
CORRESPONDIENTE AL 
PRESENTE INFORME: 

 
DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE  

Para conocimiento del supervisor y demás fines pertinentes presento el informe de 
ejecución del contrato 181 del 2024 correspondiente al periodo del 1 AL 30 DE 
DICIEMBRE de 2025. En desarrollo y cumplimiento del objeto del presente contrato de 
servicios brindé mis servicios profesionales en los siguientes asuntos: 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS 
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1. Presentar el informe de ejecución contractual y 
la cuenta de cobro de manera mensual, 
cumpliendo con los lineamientos establecidos por 
la Dirección Administrativa y Financiera, 
asegurando la claridad y detalle de las actividades 
realizadas y los resultados obtenidos. 
2. Apoyar los procesos administrativos y los 
procedimientos técnicos que se requieran acorde a 
las competencias del Grupo de Gestión 
Documental. 3.Acompañar y realizar el 
seguimiento a las actividades concernientes a las 
etapas definidas en el Plan Anual de 
Adquisiciones. 
4. Elaborar estadísticas de los procesos 
precontractuales, contractuales y 
postcontractuales. 
5. Revisión y digitalización en base de datos de los 
procesos de contratación 
6. Apoyar la formulación y seguimiento de 
indicadores del Plan Anual de Adquisiciones 

7. Apoyar la supervisión de proyectos donde se 
adelanta la intervención documental, para el 
cumplimiento de los anexos técnicos de acuerdo 
con el proceso. 
8. Elaborar y presentar los informes a la 
Coordinación del Grupo de Gestión Documental, 
en donde se identifiquen los avances 
presupuestales del Proyecto de Inversión, para su 
presentación en el Comité Directivo de la SNR. 
9. Reportar oportunamente las dificultades, 
novedades o cualquier otra situación que genere la 
interrupción de la prestación de los servicios 
contratados. 
10. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los 
documentos que sean manipulados, 
seleccionados, organizados y puestos en 
recepción para disposición final en razón de las 
actividades de gestión documental 
encomendadas, bajo los principios de la ética 
profesional. 
11. Participar en las reuniones y mesas de trabajo 
del Grupo de Gestión Documental y las áreas que 
lo requieran 
12. Las demás funciones que el supervisor del 
contrato considere pertinentes conforme a la 
naturaleza del mismo 

 
1. 1. Elaboro 224 obligaciones de contratistas conforme 

a la normatividad vigente y a los lineamientos de la 

entidad (snr), dando cumplimiento a lo establecido en 

la circular del cierre financiero y cierre contable de la 

SNR. 

2.   

3. 2. Registro las obligaciones en el sistema 

financiero institucional .de acuerdo con lo recibido por 

el aplicativo (DOCU Y SIIF) 

4.  

5. 3. Verifico que los documentos soporte de las 

obligaciones asignadas cumplan con el requisito 

establecido en la circular 30 del 2025 y cumplan con 

los requisitos legales. 

6.  

7.  

8. 4. Confirmo que los valores, fechas, conceptos y 

datos del contratista coincidan con lo establecido 

contractualmente. 

9.  

10. 5. Recibí capacitación para la elaboración en el 

aplicativo SIIF de las obligaciones de los contratistas. 

11.  
12. 6. recibí capacitaciones en el manejo adecuado del 

aplicativo SIF.  
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Maria Teresa Medina Barreto                                        YOLANDA RODRIGUEZ ROLDAN  
Contratista C.C. 1103109515 

                                                            Directora administrativa y financiera (e) 
 
 
 
 

 

EVIDENCIAS 1 AL 12 DICIEMBRE DE 2025 
 
EVIDENCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 12 DE DICIEMBRE 
 
 

 
 

 
 

 

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/maria_medina_supernotariado_gov_co/IgCWKiKs4G3ZSrGrNZAfNBMTAS-Gf9mT76k95sYxnwa9L3c?e=3FcVKg
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